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1. Salariés	
  :	
  
	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Le	
  salarié	
  est	
  créé,	
  si	
  vous	
  voulez	
  apporter	
  des	
  modifications,	
  vous	
  double	
  cliquez	
  sur	
  le	
  
nom	
  du	
  salarié	
  et	
  toutes	
  les	
  périodes	
  apparaissent	
  sinon	
  vous	
  double	
  cliquez	
  sur	
  le	
  mois	
  
concerné.	
  

	
  

	
  

Saisir	
  le	
  nom	
  du	
  salarié	
  

Saisir	
  le	
  montant	
  du	
  salaire	
  net	
  

Fréquence	
  :	
  mensuelle,	
  trimestrielle	
  …	
  

Si	
  vous	
  décochez	
  vous	
  aurez	
  la	
  possibilité	
  de	
  
mettre	
  une	
  période	
  

Date	
  du	
  premier	
  salaire	
  de	
  l’exercice	
  

VALIDER	
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2. Charges	
  salariales	
  :	
  
On	
  crée	
  une	
  charge	
  de	
  la	
  même	
  manière	
  qu’un	
  salarié	
  :	
  bouton	
  «	
  ajouter	
  un	
  salarié	
  ou	
  
une	
  charge	
  »	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Il	
  est	
  préférable	
  de	
  saisir	
  les	
  charges	
  par	
  catégories	
  :	
  URSSAF,	
  Pro	
  BTP	
  …	
  et	
  globalement	
  
(tous	
  les	
  salarié	
  ensemble)	
  tel	
  que	
  s’est	
  prélevé	
  sur	
  le	
  compte.	
  

	
  

Vous	
  pouvez	
  modifier	
  les	
  
montants	
  à	
  partir	
  de	
  ce	
  
tableau	
  qui	
  apparaît	
  
après	
  le	
  double	
  clic	
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